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Celem niniejszych Wytycznych jest okreslenie szczegétowych zasad istotnych przy przygotowaniu oraz

przeprowadzaniu audytu zewnetrznego wykonania Projektu finansowanego przez Agencje (dalej: Audyt).

Wytyczne okreslajag minimalne wymogi dotyczace sposobu i trybu przygotowania oraz przeprowadzania
Audytu.

Wymoég przeprowadzenia Audytu dotyczy wytacznie Projektow, ktérych kwota dofinansowania

wynikajaca z Whiosku jest rowna lub przekracza 3 000 000,00 zt (stownie: trzy miliony ztotych).

Celem przeprowadzenia Audytu jest weryfikacja finansowych aspektéw realizacji Projektu oraz wydanie

przez audytora opinii, w szczegdlnosci w zakresie:

1. zgodnosci realizacji Projektu z Whnioskiem i Umowa, przede wszystkim pod katem oceny
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw oraz z przepisami powszechnie obowigzujgcymi;

2. wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z realizowanym Projektem;

3. poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego

Projektu ewidencji ksiegowe;j.

Audyt powinien obejmowaé przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli
wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych $rodkéw, procedur akceptacji
wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnosci i odpowiedniego udokumentowania oraz
sprawozdawczosci z Projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji postanowien Umowy. Podczas
Audytu powinny zostaé zweryfikowane poniesione wydatki wedtug doboru préby ustalonej w oparciu
o profesjonalny osad audytora, pozwalajgcej wydaé¢ wykonawcy Audytu wigzacg opinie isporzadzié

sprawozdanie w tym zakresie.
Audyt powinien obejmowaé sprawdzenie nastepujacych obszarow:

1) zgodnosci realizacji Projektu z Umowa, w tym kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw;
2) poprawnosci ksiegowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego Projektu, ich zasadnosci,
sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) ptatnosci wydatkéw zwigzanych z Projektem;
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wiarygodnosci i terminowosci Raportow sprawozdawczych z realizacji Projektu;

sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej Projektu;

przestrzegania przepiséw o rachunkowosci, zaméwieniach publicznych i finansach publicznych,
w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji Projektu, w tym sposobu
monitorowania realizacji Projektu;

realizacji wnioskéw i zalecen z wczesniejszych kontroli i audytéw.

Podmiot audytowany ponosi koszty przeprowadzenia Audytu. Dla Projektéw wytonionych do finansowania
w ramach konkurséw realizowanych przez Agencje, srodki finansowe poniesione na Audyt sa kosztem

kwalifikowalnym, rozliczanym w ramach zadania Zarzqgdzanie Badaniem klinicznym, jako kategoria kosztu:

Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie z zasadami udzielania zaméwien w Projekcie
okreslonymi w Regulaminie Konkursu i Umowie. Tym samym wybor audytora powinien by¢ przeprowadzony
w oparciu o ustawe PZP albo spetnia¢ wymagania okreslone Regulaminem oraz Umowa (w przypadku

udzielania zamoéwien wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy PZP).

Audyt przeprowadza audytor, ktérym moze by¢:

osoba spetniajgca warunki okre$lone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, angazujgca przy
przeprowadzaniu Audytu na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej osoby,

spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Audytorem nie moze by¢:

podmiot powigzany z audytowanym podmiotem w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE)
2023/1803 zdnia 13 wrzesnia 2023 r. przyjmujacego okreslone miedzynarodowe standardy
rachunkowosci zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1606/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady;

podmiot dokonujacy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie 3 lat

poprzedzajgcych Audyt.

Podwykonawca przeprowadzajacy Audyt oraz osoby uczestniczace w przeprowadzeniu Audytu musza
spetnia¢ wymaog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego podmiotu. Pisemne oswiadczenie o braku lub

istnieniu okolicznosci dot. bezstronnosci sktada zarowno podmiot wykonujacy Audyt, jak i osoby
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przeprowadzajgce Audyt w jego imieniu.

Audytor jest zobowigzany zachowaé poufnos$¢ i nie narusza¢ tajemnic audytowanych podmiotow

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Postanowienia umowy podmiotu audytowanego z audytorem powinny zawiera¢ zobowigzania audytora do
udzielenia wyjasnien w zakresie objetym Audytem podmiotowi audytowanemu, Prezesowi Agencji oraz
upowaznionym przez Prezesa Agencji osobom w terminie 60 dni od otrzymania przez Agencje sprawozdania

z Audytu.

Audyt rozpoczyna sie po zrealizowaniu co najmniej 50% planowanych wydatkéw (kosztéw bezposrednich
oraz kosztow posrednich), ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 75% planowanych wydatkéw zwigzanych
z Projektem. Poprzez realizacje wydatkéw nalezy rozumieé poniesienie wydatkéw w ujeciu kasowym, a nie
zatwierdzenie wydatkédw w Raporcie sprawozdawczym przez Agencje. Audyt powinien obejmowac okres od
poczatku kwalifikowalnosci wydatkéw do ostatniego dnia okresu, ktérego dotyczy ostatni zatwierdzony

przez Agencje Raport sprawozdawczy, poprzedzajacego termin rozpoczecia Audytu.

Na podstawie zebranych dowodéw audytor sporzadza pisemne sprawozdanie z Audytu zawierajgce opinie,

o ktérej mowa w podrozdziale 2.1 niniejszych Wytycznych.

W sprawozdaniach z Audytu audytorzy powinni zawrze¢ informacje o procentowym stopniu wykorzystania

srodkéw finansowych w Projekcie w okresie podlegajagcym badaniu.

Sprawozdanie z Audytu powinno zawiera¢ nastepujace elementy:

1) date sporzadzenia;

2) nazwe i adres audytowanego podmiotu;

3) numer i tytut Projektu;

4) oswiadczenie Podwykonawcy przeprowadzajacego Audyt, jak i oséb przeprowadzajacych Audyt
o niezaleznosci od audytowanego podmiotu;

5) imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytorow;

6) cele Audytu;

7) podmiotowy i przedmiotowy zakres Audytu;

8) termin, w ktérym przeprowadzono Audyt;

9) Zwiezty opis dziatan audytowanego podmiotu w obszarze objetym Audytem;

10) ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalnosci



Zatacznik nr 11 do Regulaminu

audytowanego podmiotu objetym Audytem;
11) informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;

12) zaprezentowanie ustalen audytora w obszarach, o ktérych mowa w podrozdziale 2.1. niniejszych

Wytycznych;

13) okreslenie nieprawidtowosci i uchybien w realizacji audytowanego Projektu oraz analize ich przyczyn
i skutkow;

14) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien w realizacji

audytowanego Projektu;
15) podpisy audytoréw, a w przypadku gdy audytorem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej - takze nazwe jednostki.

Podmiot audytowany ma obowigzek zapewnienia audytujagcym warunkéw niezbednych do sprawnego

przeprowadzenia Audytu, w szczegdlnosci:

1) niezwtocznego przedstawiania zadanych dokumentow, potwierdzania ,za zgodno$¢ z oryginatem”
ich kopii oraz sporzadzania z nich wyciagdw, zestawien i wydrukéw w zakresie niezbednym do
realizacji celu Audytu,

2) terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych Audytem,

3) udostepnienia niezbednych urzadzen technicznych, zapewnienia dostepu do Internetu oraz, w miare

mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia do pracy z odpowiednim wyposazeniem.

Audytowany podmiot przekazuje Agencji jeden egzemplarz sprawozdania z Audytu w terminie 21 dni od dnia
otrzymania sprawozdania z Audytu od audytora wraz z informacjg o sposobie wdrozenia zalecen w sprawie

usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien (jesli byty sformutowane w sprawozdaniu z Audytu).



